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Úkoly

1. Vytvořte nový projekt

· zahájení 13. 10. 2009

· plánovat od datumu zahájení projektu

· projekt uložte na disk M: pod názvem Akce.mpp

2. Kalendáře

· Změňte pracovní čas standardního kalendáře: pracovní dny 8:00–12:00 a 12:30–16:30

· Stejným způsobem změňte vlastnosti projektu na záložce okna Nástroje  Možnosti  Kalendář

· Vytvořte nový kalendář s názvem Dopoledne a pracovní dobou 8:00–12:00

· Vytvořte nový kalendář s názvem Odpoledne a pracovní dobou 12:30–16:30

3. Úkoly

· Vložte do projektu tyto úkoly s následující dobou trvání:

1
Stanovení datumu akce
4 d

2
Objednání sálu
2 d

3
Výběr hlavního řečníka
1 d

4
Sestavení programu
5 d

5
Ukončení předběžného plánu
0 d

6
Zpracování dopisu pro oslovení sponzorů
2 h

7
Zajištění techniky
2 d

8
Realizace smluv se sponzory
4 d

9
Objednání papíru a toneru
1 h

10
Sestavení plakátu
1 d

11
Kontrola plakátu
3 h

12
Tisk plakátu
3 d

13
Rozeslání dopisů
2 h

14
Realizace vstupenek
2 d

15
Přesný plán občerstvení
3 d

16
Výzdoba sálu
2 d

4. Časté operace s úkoly

· Mezi úkoly Zpracování dopisu pro oslovení sponzorů a Zajištění techniky vložte úkol Zpracování seznamu sponzorů pro oslovení s dobou trvání 1d

· Mezi úkoly Realizace vstupenek a Přesný plán občerstvení vložte úkol Realizace plakátů s dobou trvání 2d

· Úkol Zajištění techniky přesuňte na konec seznamu úkolů

· Úkol Rozeslání dopisů přesuňte za úkol Zpracování seznamu sponzorů pro oslovení

· Za úkol Přesný plán občerstvení vložte úkol Přesný plán programu s dobou trvání 3d

· Na konec seznamu úkolů vložte úkol Konání oslavy s dobou trvání 0d

5. Vazby mezi úkoly

· Nastavte následující vazby mezi úkoly

· A)

Úkoly
Typ vazby
Prodleva

1,2
Dokončení-Zahájení (FS)
0d

1,3
Dokončení-Zahájení (FS)
0d

1,4
Dokončení-Zahájení (FS)
0d

2,5
Dokončení- Zahájení (FS)
0d

3,5
Dokončení- Zahájení (FS)
0d

4,5
Dokončení- Zahájení (FS)
0d

· B)

5,6
Dokončení-Zahájení (FS)
0d

6,7
Dokončení-Zahájení (FS)
0d

7,8
Dokončení-Zahájení (FS)
0d

8,9
Dokončení-Zahájení (FS)
0d

5,10
Dokončení-Zahájení (FS)
0d

9,11
Dokončení - Dokončení (FS)
0d

10,11
Zahájení-Zahájení (FS)
0d

11,12
Dokončení-Zahájení (FS)
0d

12,13
Dokončení-Zahájení (FS)
0d

13,14
Zahájení-Zahájení (FS)
0d

14,15
Dokončení-Zahájení (FS)
0d

13,15
Dokončení-Zahájení (FS)
0d

15,16
Dokončení-Zahájení (FS)
0d

15,17
Dokončení-Zahájení (FS)
0d

15,18
Dokončení-Zahájení (FS)
30d

15,19
Dokončení-Zahájení (FS)
30d

18,20
Dokončení-Zahájení (FS)
0d

19,20
Dokončení-Zahájení (FS)
0d

6. Osnova

· Vytvořte souhrnný úkol s názvem Předběžný plán (do souhrnného úkolu patří úkoly Stanovení datumu akce, Objednání sálu, Výběr hlavního řečníka, Sestavení programu, Ukončení předběžného plánu

· Vytvořte souhrnný úkol s názvem Sponzoři (do souhrnného úkolu patří úkoly Zpracování dopisu pro oslovení sponzorů, Zpracování seznamu sponzorů pro oslovení, Rozeslání dopisů, Realizace smluv se sponzory

· Vytvořte souhrnný úkol s názvem Plákáty (do souhrnného úkolu patří úkoly Objednání papíru a toneru, Sestavení plakátu, Kontrola plakátu, Tisk plakátu, Realizace vstupenek, Realizace plakátů

· Vytvořte souhrnný úkol s názvem Detaily oslavy (do souhrnného úkolu patří úkoly Přesný plán občerstvení, Přesný plán programu

· Vytvořte souhrnný úkol s názvem Realizace oslavy (do souhrnného úkolu patří úkoly Výzdoba sálu, Zajištění techniky, Konání oslavy

7. Opakovaný úkol

Před souhrnný úkol Sponzoři vložte opakovaný úkol Porady, opakuje se v týdenním intervalu každé pondělí a délka trvání je 1h, začne hned při startu projektu a skončí při ukončení projektu.

8. Poznámky, hypertextové odkazy

· K úkolu Sestavení programu vložte poznámku Zadáme externí firmě

· K úkolu Objednání papíru a toneru vložte hypertextový odkaz s názvem Firma XY a adresou www.oadc.cz
9. Náklady

· U úkolu Rozeslání dopisů nastavte pevné náklady 300 Kč s nabíháním na začátku

· U úkolu Výzdoba sálu nastavte pevné náklady 2000 Kč s nabíháním průběžně

10. Zdroje – pracovní zdroje

· Nadefinujte tyto pracovní zdroje:

Název 
zdroje
Typ
Iniciály
Skupina
Maximální počet jednotek
Standardní sazba
Přesčasová sazba
Náklady za použití
Nabíhání nákladů

Pavel Šéf
Prac
PN
Vedoucí organizace
100%
300
500
0
Průběžně

Ota Vedoucí
Prac
OL
Vedoucí oddělení
100%
200
300
0
Průběžně

Ivo Ekonom
Prac
IK
Ekonom
100%
150
200
0
Průběžně

Eva Eková
Prac
EB
Ekonom
100%
150
200
0
Průběžně

technici
Prac
te
Zaměstnanec
300%
100
150
0
Průběžně

administrativa
Prac
ad
Zaměstnanec
200%
80
100
0
Průběžně

Franta Exter
Prac
FB
Externista
100%
150
200
200
Na konci

11. Zdroje – materiálové zdroje

· Přidejte do projektu materiálový zdroj toner, typ materiálový, popisek ks, iniciály to, skupina spotřební materiál, standardní sazba 2 000,00 Kč, nabíhání nákladů na začátku

· Přidejte do projektu materiálový zdroj papír, typ materiálový, popisek ks, iniciály pa, skupina spotřební materiál, standardní sazba 5,00 Kč, nabíhání nákladů na začátku

12. Přiřazení zdrojů

Jednotlivým úkolům přiřaďte zdroje podle následující tabulky:

Název úkolu
Názvy zdrojů

Stanovení datumu akce
Ota Vedoucí[50%]; Pavel Šéf[50%]

Objednání sálu
Ivo Ekonom[50%]

Výběr hlavního řečníka
Eva Eková[50%]

Sestavení programu
Franta Exter

Ukončení předběnžého plánu
Pavel Šéf

Porady 1 až 10
Eva Eková; Ivo Ekonom; Ota Vedoucí; Pavel Šéf

Sponzoři
technici

Zpracování dopisu pro oslovení sponzorů
administrativa

Zpracování seznamu sponzorů pro oslovení
administrativa

Rozeslání dopisů
administrativa

Realizace smluv se sponzory
Ivo Ekonom[50%]

Objednání papíru a toneru
administrativa; toner[1 ks]; papír[1 000 ks]

Sestavení plakátu
technici

Kontrola plakátu
Ota Vedoucí

Tisk plakátu
technici

Realizace vstupenek
Eva Eková[50%]

Realizace plakátů
Ivo Ekonom[50%]

Přesný plán občerstvení
Ota Vedoucí[50%]

Přesný plán programu
Ota Vedoucí[50%]

Výzdoba sálu
administrativa[200%];technici

Zajištění techniky
technici

Konání oslavy
Ota Vedoucí

13. Zobrazení informací o projektu

Otevřete projekt Kurz-konec.mpp.

a) Zobrazte si Sledovací Ganttův diagram pro náhled kritických úkolů

b) Vyzkoušejte si filtrování podle zdrojů

c) Zkuste si zobrazit sestavy (i vizuální)

14. Sledování

a) Uložte směrný plán a aktualizujte projekt jako ukončený k datu 28. 10. 2009 (pomocí nabídky Nástroje  Sledování)

b) Zkuste nastavit míru dokončení zbývajících úkolů jednotlivě.
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